Zikladna Skola s materskou S§kolou, Povazska Tepla 181, Povazska Bystrica

KNIZNICNY AVYPOZICNY PORIADOK
Skolskej kniznice v Povazskej Teplej

V zmysle § 16 ods. 10 zakona ¢. 126/2015 Z. z. o kniZniciach a 0 zmene a doplneni zakona ¢&. 206/2009
Z. 7. 0 muzeach a 0 galériach a 0 ochrane predmetov kultiirnej hodnoty a 0 zmene zakona Slovenskej
narodnej rady ¢. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorsich predpisov v zneni zakona ¢. 38/2014
Z. z. (d’alej len ,,zdkon o kniZniciach®) a v siilade so Stattitom kolskej kniZnice zo dita 01.03.2016
vydavam KniZniény a vypoZi¢ny poriadok Skolskej kniZnice v PovaZskej Teplej.

Cast']
Vseobecné ustanovenia

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Skolska kniznica v Povazskej Teplej (dalej len ,kniznica) je sucastou Zakladnej koly s materskou
Skolou, Povazska Tepla 181, Povazska Bystrica (dalej len ,,8kola). Kniznica je povinna v zmysle § 16
ods. 10 zakona o knizniciach vypracovat’ a spristupnit’ knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok a v sulade s nim
poskytovat’ knizni¢no-informacné sluzby. Knizni¢ny poriadok je zverejneny tlacou na viditeInom mieste
v priestoroch Skolskej kniznice a na webovom sidle Skoly zspovazskatepla.edupage.org.

2. Knizni¢ny a vypozicny poriadok upravuje vzajomné vzt'ahy kniznice a jej pouzivatelov.

Cast' I
Kniznicny poriadok

Clanok 2
Poslanie a ulohy kniZnice

1. Khniznica je odbornym, Studijnym, informacnym, citatel'skym centrom pre ziakov, pedagogickych
a nepedagogickych zamestnancov skoly (d’alej len ,,pouzivatelia“).
2. Kniznica poskytovanim knizni¢no-informa¢nych  sluzieb zvlastného knizni¢éného fondu
a spristupiiovanim vonkajsich informac¢nych zdrojov zabezpecuje
a)  slobodny pristup k informaciam $irenych na vSetkych druhoch nosicov,
b)  uspokojovanie kultarnych, informaénych, ¢itatel'skych a vzdelavacich potrieb,
c) celozivotné vzdelavanie a duchovny rozvoj.
3. Kniznica v ramci zabezpecovania d’alSich uloh
a) utvara knizniény fond, ktory vyuziva na pripravu, riadenie a uskuto¢fiovanie vychovno-
vzdelavacej ¢innosti,
b)  poskytuje knizni¢no-informaéné sluzby pouzivatel'om kniznice,
c)  vedie zakladnti odborni evidenciu dokumentov,
d)  vedie evidenciu pouzivatel'ov kniznice a evidenciu vypoziciek,
e)  realizuje aktivity zamerané na podporu a rozvoj Citatel'skej kultiry pouzivatel'ov kniznice,
f) spolupracuje pri individualnej priprave Ziakov na vyucovanie,
g) koordinuje informaénu vychovu,
h)  spolupracuje so skolou, kultirnymi, zaujmovymi a inymi vzdelavacimi institiciami v regione.

Clanok 3
KniZni¢ny fond

1. Knizniény fond je stbor vSetkych knizni¢nych jednotiek, ktoré kniznica spristupiiuje svojim
pouzivatel'om.
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Kniznica buduje fond knizniénych dokumentov, priebezne ho dopiiia. Eviduje prirastky, ubytky,
vypozicky. Knizné dokumenty ochrafuje a spristupiiuje svojim pouzivatel'om.
Knizni¢ny fond je majetkom Skoly. Kazdy pouzivatel je povinny chranit’ ho a nesmie ho poskodzovat'.

Clanok 4
KniZni¢no-informac¢né sluzby

Poskytovanie knizni¢no-informaénych sluzieb je zavazkovy pravny vztah.
Kniznica poskytuje pouzivatel'om zakladné knizni¢no-informacné sluzby
a) vypozicky knizniénych dokumentov v kniznici (prezenc¢né vypozi¢né sluzby),
b) vypozicky knizni¢nych dokumentov mimo priestorov kniznice (absenéné vypozi¢né sluzby),
c) predlzovanie vypoziciek,
d) informacnu vychovu,
e) moznost pripravy na vyucovanie.
Zékladné kniZni¢no-informacné sluzby st poskytované bezplatne.

Clanok 5
Pouzivatel’ knizni¢no-informacnych sluZieb

Pouzivatel je prijemca knizni¢no-informacnych sluzieb kniznice.
Potencialni pouzivatelia $kolskej kniznice st vSetci Ziaci a zamestnanci $koly.
V ramci kniznice su vytvorené 2 zakladné kategorie pouzivatel'ov

a) pedagogicki a nepedagogicki zamestnanci $koly,

b) ziaci Skoly.
Pouzivatel' je povinny chranit’ majetok kniznice, zachovavat’ poriadok, Cistotu aticho v priestoroch
kniznice. V kniZnici nie je povolené pouzivanie mobilnych telefonov.
Pouzivatel’ sa zavizuje dodrZiavat’ platny zakon o autorskych pravach v Slovenskej republike.
Ak pouzivatel nedodrziava ustanovenia knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku a ostatné nariadenia
kniznice, mdze byt docCasne alebo natrvalo zbaveny prava vyuzivat knizni¢no-informacné sluzby
kniznice. To ho nezbavuje povinnosti nahradit’ spdsobenu Skodu v sulade s platnymi pravnymi
predpismi.
Pouzivatel ma pravo podavat’ tstne a pisomné pripomienky, navrhy a staznosti k praci Vv kniznici
Skolskému knihovnikovi.

Clanok 6
Poriadok kniZnice s ¢itariiou

Priestory kniznice s ¢itarfiou st urené aj na prezenéné Stadium

a) dokumentov umiestnenych vo fonde kniZnice,

b) vlastnych dokumentov.
Pri odchode z kniznice st pouzivatelia povinni

a) vratit’ vSetky vypozi¢ané knizniéné dokumenty Skolskému knihovnikovi,

b) predlozit’ na kontrolu odnasanu vlastnt literataru.
Navstevnici kniznice musia zachovavat’ v priestoroch kniznice pokoj a ticho.
Ziakom nie je dovolené zdrzovat’ sa v kniznici bez pritomnosti ugitela.
Ak si pouzivatel' vypozi€iava knizni¢né dokumenty prezen¢ne, vybera si ich z polic aj uklada do polic
sam.
Ak si pouzivatel vypozi¢iava kniznicné dokumenty absencne, vybera si ich z polic sdm a nasledne ich
déava skolskému knihovnikovi na zapisanie. Po precitani ich vracia Skolskému knihovnikovi, ktory ich
uklada do polic.
Ak sa v priestoroch Skolskej kniZnice realizuje ina ¢innost’ (sut’aZe, besedy, vyucovacia hodina), vtedy si
ziaci nemdzu vyberat’ knihy z polic sami.
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Cast 11
Vypozicny poriadok

Clanok 7
Zasady poZiciavania

Kniznica spristupniuje a pozi¢iava zo svojho kniznicného fondu kniznicné dokumenty prednostne
pouzivatelom 1. kategérie. Pouzivatelom 2. kategdérie vtedy, ak to nie je na ukor vyucovania
jednotlivych vyucovacich predmetov.

Kniznica pripravi a pozi¢ia pouzivatel'ovi ziadany kniznicny dokument v Case, ktory je primerany jej
prevadzkovym moznostiam.

Pouzivatel’ je povinny vratit' vypozi¢any knizni¢ny dokument v takom stave, v akom si ho prebral pri
vypozic¢ke. Pouzivatel do vypozicanych knizni¢nych dokumentov nesmie robit’ Ziadne zaznamy
a nesmie kniznicné dokumenty poskodzovat’ ziadnymi inymi zasahmi.

Pri vypozicke je pozivatel povinny knizni¢ny dokument prezriet’ a zistené nedostatky ihned’ ohlasit’
Skolskému knihovnikovi. Ak tak neurobi, nesie zodpovednost’ za vSetky zistené nedostatky a je povinny
uhradit’ ndklady na opravu alebo zakupit novy dokument.

Ak kniznica poziciava poskodeny knizni¢ny dokument, urobi o tom zdznam pri vypozicke.

Pouzivatel’ nesmie vypozi¢any knizni¢ny dokument poziciavat’ d’alSim osobam.

Clanok 8
Vypozi¢né pravidla

Pouzivatel m6Ze mat’ suCasne absenéne vypozi¢ané 2 knizni¢né dokumenty na dobu 30 kalendarnych
dni.

Kniznica mé pravo v odévodnenych pripadoch stanovit’ aj kratSiu vypozi¢nt lehotu, pripadne pozadovat
vratenie knizni¢ného dokumentu pred uplynutim vypozi¢nej lehoty bez udania dévodu.

Pouzivatel’ si méze pozicat’ z kazdého titulu 1 exemplar.

Ziaci, ktorym kon¢i §tudium na ZS a zamestnanci $koly, ktorym konéi pracovny pomer na ZS, su
povinni vyrovnat’ si svoje zavazky.

Clanok 9
Vymahanie nevratenych vypoziciek

Pouzivatel je povinny vratit’' knizni¢ény dokument v stanovenej vypozicnej lehote.
Po bezvyslednom upominani sa pouZzivatelovi pozastavuje poskytovanie vSetkych  knizni¢no-
informacnych sluzieb a vypozi¢any knizni¢ny dokument musi nahradit’ alebo zaplatit’.

Clanok 10
Poskodenie, strata a nahrada vypozi¢aného knizni¢ného dokumentu

Pouzivatel je povinny okamzite oznamit’ stratu alebo poskodenie pozicaného knizni¢ného dokumentu.
O sposobe nahrady Skody rozhoduje kniznica na zaklade kritérii: odborna a finan¢na hodnota
knizniéného dokumentu, pocet exemplarov, vyuzivanie knizni¢cného dokumentu, ato podla
nasledujucich priorit

a) zaobstaranie toho istého diela rovnakého alebo novsieho vydania,

b) zaobstaranie iného konkrétneho dokumentu po dohode so $kolskym knihovnikom,

C) zabezpeCenie vyhotovenia viazanej fotokopie strateného dokumentu,

d) finan¢na nahrada.
Pouzivatel je povinny uhradit’ vSetky naklady, ktoré kniznici vznikli v stvislosti so stratou knizni¢ného
dokumentu. Nahradu musi pouzivatel’ zabezpecit' v dohodnutej lehote.
Pri urCovani financnej nadhrady kniznica vychadza nielen z povodnej ceny knizni¢ného dokumentu, ale
aj Z hodnoty kniZzni¢ného dokumentu v Case straty alebo poskodenia.



Cast IV
Zdverecné ustanovenia

Clanok 11
Ucinnost’

1. Vynimky z Knizni¢ného a vypozicného poriadku povoluje riaditel’ Skoly alebo nim povereny Skolsky
knihovnik.

Zmeny udajov v tomto Knizni¢nom a vypozi¢nom poriadku sa vykonavaju jeho dodatkom.

3. Tento Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok nadobuda platnost’ a u¢innost’ diom 01.03.2016.

n

V Povazskej Teplej 01.03.2016

PaedDr. Jana Vavrekova PaedDr. Daniela Piackova
riaditel’ka skoly Skolska knihovnicka



